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REQUISITOS PARA
HABILITAR LA APERTURA DEL EJERCICIO
ECONOMICO FINANCIERO 2024

DE LA REPUBLICA EN EL
SIGECOF.

H#HAperturaOportuna2024  #NormasTécnicasPresupuestariasFinancierasYContables




Apertura
Oportuna 241
Oiicing Nocional de Contabilidod Piblica REQUISITOS PARA HABILITAR LA APERTURA DEL EJERCICIO ECONOMICO FINANCIERO

DE LA REPUBLICA EN EL SIGECOF

Primer Requisito

z

é‘? é DESIGNACION DEL ADMINISTRADOR

DEL FLUJO DE TRABAJO

Segundo Requisito

CERTIFICACION DEL PRESUPUESTO

Oficina Nacional de Contabilidad Publica

Apertura sistema

Tercer Requisito
ESTRUCTURA FINANCIERA

Cuarto Requisito (Opcional)

MIGRACION DE USUARIOS
DEL EJERCICIO ANTERIOR

N N K K

Correo disponible para la remision de la informacion: asistenciatecnicaoncop@gmail.com

Para mayor informacion descargue en nuestra Pagina Web la Circular ONCOP-2023-CIR-005:
Requisitos para la apertura oportuna del Ejercicio Econémico Financiero 2024
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Oficina Nacional de Contabilidad Pdblica

_ o Reglamento N° 4, articulo 41, de la Ley
Primer Requisito Organica de la Administracién Financiera

DESIGNACION DEL ADMINISTRADOR del SectOé;l]thlt:?IQa :gtg?belli ;lstema de
DEL FLUJO DE TRABAJO @ ilidad Publica.

El 6rgano emite oficio con el

Méxima Autoridad del o6rgano designa al nombre, apellido, cédula de

funcionario que llevara a cabo las labores de odo identidad, namero telefénico y
Paso

administrar el flujo de trabajo en SIGECOF. Paso correo electronico del

funcionario debidamente firmado

por la méxima autoridad para
proceder a designacion.

»

Oficio Datos del H
funcionario /

Palaay

Envia a la ONCOP oficio con la designacion de 3
funcionario. Paso
/
',/\
@ Oficina Nacional de Contabilidad Piblica
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Segundo Requisito

CERTIFICACION DEL PRESUPUESTO

Ingrese al modulo de reportes del SIGECOF y
genere los reportes denominados “APR-03
Asignacion de Créditos Presupuestarios por

Ce

2do
Paso

1er

Apertura ‘3}}9

Oportuna ©

rtifique Si la

il

asignacion
presupuestaria aprobada corresponde
con la reflejada en los reportes antes
mencionados.

Paso

Unidad Ejecutora Local” y “APR-02 Asignacion
de  Créditos  Presupuestarios  por  Entes
Receptores”.

7

Debe haber exactitud

la ONCOP el oficio de

Envie
certificacion del Presupuesto, debidamente
firmado por el Dir. de Presupuesto o la
autoridad afin.

a

NOTA:
En caso de detectar alguna
diferencia, debera notificarlo
via oficio a la ONAPRE con
copia a la ONCOP. No es
necesario remitir la
impresion de estos reportes
como soporte de la

certificacion realizada.

N\

N

@ ,
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Tercer Requisito

ESTRUCTURA FINANCIERA
Reglamento N° 1, articulo 47, de la

Maxima Autoridad del 6rgano determina la Ley Organica de la Administracion
1°r ) estructura financiera en base a las unidades Financiera del Sector Publico, sobre el
Paso /' ejecutaras locales, eligiendo cuales de ellas tendran Sistema Presupuestario.

la funcidn de administrar los recursos. d Ordena la publicacion de dicha
G g e Ao 2% estructura en Gaceta Oficial de la

f \i\iiliff\ i Paso/  Republica Bolivariana de

Venezuela.
Envia a la ONCOP, a través de oficio, la 3er
Gaceta Oficial de la Republica \ pago
Bolivariana de Venezuela donde esta
publicada la Estructura Financiera

| Unidad Administradora

UEL

—> Unidad Administradora
UEL

Oficina Nacional de Contabilidad Piblica
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Apertura %
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Cuarto Requisito (Opcional)

MIGRACION DE USUARIOS
Pler DEL EJERCICIO ANTERIOR APERTURA DE APLICATIVOS
aso

Paso
De requerir utilizar los mismos grupos de
trabajo del ejercicio anterior debera
informarlo mediante comunicacion.

Cumplido e informado mediante
comunicacion los cuatro (4) requisitos
a la ONCOP, se procedera a la
apertura de los diferentes aplicativos

® & en el SIGECOF
M oo

ety

3 er
Paso _ : o
Inicio de la ejecucion fisico

financiera del ejercicio

: econémico.

Gobierno Bolivariano
de Venezuela

Ministerio del Poder Popular de .
Economia, Finanzas y Comercio Exterior “www.oncop.gob.ve @oncop.oficial.vzia Xoncop_mf vzla ECapacitacién oncop
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REGISTRO DE
ESTRUCTURA
PRESUPUESTARIA

SISPRE

_———————
N

INICIO J-h—»

Pasos para la Apertura en el Sistema Integrado de Gestién y Control de las
Finanzas Publicas (Sigecof) de Organos Ordenadores de Compromisos y Pagos

ONCOP:
- Apertura de proceso
y aplicaciones
,”| - Creacion del
. Administrador de

// Workflow

ONT:

Aprobacion PDD| Y,

\

1.
REGISTRO DE
ESTRUCTURA

FINANCIERA

y

Creacion de usuarios UAD|

2.UAD-UEL 1

1
1
WORKFLOW: \
Creacion de usuarios UAC |

1

WORKFLOW:| -~

m:}_ m:}_ Mt}-
Aprobacién PDD| Aprobacién PDD \‘ Aprobacién PDDl
3. ‘ 4, 5.
REGISTRO DE REGISTRO DE MANTENIMIENTO
BENEFICIARIOT >  CAUCION ™ DE FONDOS
UAC/UAD UAC/UAD UAC/UAD
A
v
6 7. 8.
: SOLICITUD DE DISTRIBUCION
D'I_"SET%'%L%%EN CUOTA DE INTERNA CUOTA
ADMINISTRATIV A—’ COMPROMISOY ~ DE COMPROMISO ~
DESEMBOLSO Y DESEMBOLSO
UAC UAC/UAD UAC/UAD
ONAPRE: |/ /
Aprobacién PDD/SCC K
ONT|
Aprobacién PDD/SCD[ ™~

Gobierno Bolivariano | Ministerio del Poder Popular de

de Venezuela

Economia, Finanzas y Comercio Exterior

9.
SOLICITUD
DE FONDO EN
ANTICIPO

UAC/UAD

y

1

REMUNERACIONES
AL PERSONAL

Swww.oncop.gob.ve ©@oncop.oficial.vzia

—>  PAGO DIRECTO
SISTEMA PATRIA

UAC/UAD

pertura S
Oportuna <2, j |

INICIO DE OPERACIONES
Ejecucion Presupuestaria

Usuarios Administracion

Usuarios Presupuesto

Usuarios Recursos Humanos
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